Uchwata Nr 32/2014
Zarzadu Zwiazku Miedzygminnego
»Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi”
z dnia 10 grudnia 2014 roku

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad, sposobu i trybu przyznawania
oraz korzystania ze stuzbowych kart platniczych.

Na podstawie art 73a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 ze zm.), art. 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 roku poz. 885 ze zm.) i § 32 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Statutu Zwigzku Miedzygminnego
,Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” ( Dz. Urz. Woj. Wlkp. z 2012 r. poz. 5969,
z 2013 r. poz. 2804 i poz. 6574, z 2014 r. poz. 4741) - Zarzad Zwigzku uchwala, co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ szczegdlowe zasady, sposob i tryb przyznawania oraz korzystania ze stuzbowych
kart platniczych oraz zasady rozliczania przy dokonywaniu wydatkow z budzetu Zwigzku
Miedzygminnego ,,Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” w Pile, w brzmieniu

stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaly.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego

,,Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” w Pile.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu
Zwiazku Miedzygminnego
,Pilski Region Gospodarki Odpadami’

/-1 Zygmunt Jasiecki

b



Zatgcznik do Uchwaly Nr 32/2014 Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego

,»Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” w Pile
z dnia 10 grudnia 2014 roku

Zasady, sposob i tryb przyznawania oraz korzystania ze stuzbowych kart platniczych,
a takze zasady rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

§1

1. Stuzbowa karta ptatnicza moze by¢ przyznawana pracownikom Zwigzku Miedzygminnego
,,Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” — zwanego dalej Zwigzkiem.

2. Decyzje o przyznaniu karty platniczej podejmuje Przewodniczacy Zarzadu.

3. Decyzja o ktérej mowa w ust. 2 przekazywana jest do Glownej Ksiggowe;.

4. Ewidencja wydanych stuzbowych kart ptatniczych prowadzona jest przez wyznaczonego
pracownika Dziatu Ksiegowosci i Analiz Ekonomicznych Zwiazku i powinna zawiera¢ w
szczegolnosci :

a. Data wydania stuzbowej karty platniczej
b. Imig i nazwisko oraz podpis uzytkownika przyjmujacego karte ptatnicza
c. Czas na jaki karta zostata przyznana uzytkownikowi
d. Data zwrotu karty ptatniczej do depozytu
e. Imig i nazwisko oraz podpis uzytkownika zdajacego karte ptatnicza
§2

1. Stuzbowa karta ptatnicza moze by¢ przyznana wylacznie osobie bedacej pracownikiem Zwigzku,
wymienionej w § 3 ust. 1, nie pozostajacej w okresie wypowiedzenia umowy o prace.

2. Wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na stanowisko nie uprawniajace do korzystania
ze shuzbowej karty platniczej powoduje obowigzek niezwlocznego zwrotu karty przez jej
posiadacza do Glownej Ksiggowe;j.

§3
1. Osobami uprawnionymi do korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych sa:
— Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku,
— Zastepca Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku,
— pracownicy, ktérym przyznanie stuzbowej karty ptatniczej wynika z istotnych potrzeb,
uzasadnionych charakterem lub zakresem petnionych obowigzkow stuzbowych,
zwani dalej uzytkownikiem.
2. Shuzbowa karta ptatnicza moze by¢ wykorzystywana tylko przez uzytkownikow.
§4

Stuzbowa karte ptatnicza przyznaje si¢ na czas oznaczony.



§5

Ustala si¢ nastepujacy limit wydatkow z wykorzystaniem stuzbowych kart ptatniczych przez

uzytkownikow:

miesigczny limit transakcji bezgotowkowych w wysokosci 5.000,00 zt dla Przewodniczacego

Zarzadu Zwiazku,

miesigczny limit transakcji bezgotdéwkowych w wysokosci 5.000,00 zt dla Zastgpcy

Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku,

miesigczny limit transakcji bezgotdéwkowych w wysokosci 5.000,00 zt dla kazdego

Z pozostatych uzytkownikow.

§6
Za pomoca stuzbowej karty platniczej mozna dokonywac wylacznie operacji finansowych
zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych.
Niedopuszczalne jest pobieranie przez pracownikoéw gotowki z rachunku, do ktorego karta
zostata wydana.

§7
Karta ptatnicza moze by¢ wykorzystana jedynie w sytuacji, kiedy nie mozna dokona¢ ptatnosci
w formie przelewu.
W szczegolnosci karta platnicza moze by¢ wykorzystywana do regulowania wydatkow na:

a) ustugi hotelowe, w Kraju i zagranica, w zwigzku z odbywang podrdza stuzbowa,

b) zakup biletow komunikacji publicznej, w przypadku odbywania podrozy stuzbowej,

c) zakup paliwa do samochodéw stuzbowych, kosmetyki samochodowe, optaty za korzystanie
Z autostrad, optaty parkingowe, oplaty za korzystanie z myjni samochodowej, optaty
za naprawe samochodu stuzbowego w przypadku awarii,

d) zakupy materiatlow i wyposazenia biurowego,

e) ushugi pozostate.

§8

Uzytkownik stuzbowej karty platniczej jest zobowigzany do chronienia jej z nalezyta
starannos$cig, w szczegolnosci przed utratg lub zniszczeniem.

W przypadku nie wykazania nalezytej starannos$ci, o ktorej] mowa w ust. 1, uzytkownik ponosi
odpowiedzialno$¢ za skutki utraty, zniszczenia lub udostepnienia karty osobom trzecim.

W przypadku jednoczesnego nabywania ustug lub towarow, zarowno na potrzeby Zwiazku jak i
na potrzeby wilasne, platnosci karta nalezy dokonywaé jedynie za wydatki na rzecz zwigzku,
a pozostate wydatki musza by¢ pokryte przez uzytkownika z wiasnych $rodkow. Wydatki
osobiste nie moga by¢ uwzglednione na wystawionej fakturze lub rachunku. W tym celu nalezy

zwrocic sie do sprzedawcy lub dostarczyciela ustug 0 wystawienie oddzielnych faktur.



§9

. Osoby korzystajace ze shuzbowych kart ptatniczych zobowigzane sa do rozliczenia si¢
z transakcji w ciggu 7 dni od daty jej dokonania, z wylaczeniem rozliczenia wydatkow
zwigzanych z wyjazdem stuzbowym trwajacym dluzej niz 7 dni.

. Rozliczenia na podstawie oryginatu faktury VAT lub rachunku na zakupione towary lub ustugi,
wraz z wydrukiem potwierdzajacym dokonanie zaptaty, nalezy dokona¢ zgodnie z procedura
obiegu dokumentéw ksiegowych.

. Uzytkownik jest zobowigzany opisa¢ kazdy dokument potwierdzajacy operacj¢ finansows,
dokonang za pomocg karty ptatniczej, w sposdb umozliwiajacy ustalenie charakteru okolicznosci
i celu dokonania wydatku oraz jego zwigzku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych.

. W przypadku niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nierozliczone kwoty zostang
potracone z wynagrodzenia osoby korzystajacej z karty platniczej.

. W przypadku dokonania ptatnosci innych niz wymienione w § 7 ust. 2 niniejszej uchwaty,
pracownik zostaje obcigzony réwnowartoscia dokonanych zakupow, tacznie ze wszystkimi
optatami bankowymi wynikajacymi z dokonanej transakc;ji.

. W przypadku umozliwienia realizacji zapisow ust. 4 i 5 posiadacz stuzbowej karty platniczej
sktada przed jej otrzymaniem o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na potracenie z wynagrodzenia
(art. 91 Kodeksu pracy) naleznosci z tytulu nieprawidtowego wykorzystania stuzbowej karty
platniczej lub nieterminowego rozliczenia (o$wiadczenie jest przechowywane w teczce

personalnej posiadacza karty). Oswiadczenie stanowi zatacznik do niniejszych Zasad.

Przewodniczacy Zarzadu
Zwigzku Migdzygminnego
,,Pilski Region Gospodarki Odpadami”

/-1 Zygmunt Jasiecki



Zatacznik do ,,Zasad, sposobu i trybu przyznawania oraz korzystania ze shuzbowych kart ptatniczych, a

takze zasad rozliczania ptatno$ci dokonywanych przy ich wykorzystaniu”, stanowigcych zatacznik do

Uchwaty Nr ..../2014 Zarzadu Zwiazku Migdzygminnego ,Pilski Region Gospodarki Odpadami

Komunalnymi” z dnia ..... 2014 r. w sprawie ustalenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu przyznawania

oraz korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych.

IMig 1 NAZWISKO...c.veiiiiiiiiieiieieeeieeee e

STANOWISKO. ...

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z tre$cig Zasad przyznawania i korzystania ze stuzbowej karty
platniczej i zobowiazuj¢ si¢ do ich przestrzegania oraz ponoszenia odpowiedzialnosci za ich
naruszenie.

W szczegblnosci zobowiazuje si¢ do:

1.
2.
3.

bezpiecznego przechowywania otrzymanej stuzbowej karty ptatnicze;j,

oplacania stuzbowa karta platnicza wylacznie wydatkow stuzbowych,

niezwlocznego dostarczania kompletu dokumentéw potwierdzajacych dokonanie transakcji
optaconych stuzbowa karta ptatnicza, zgodnie z obiegiem dokumentéw ksiggowych,
niezwlocznego zwrdcenia stuzbowej karty ptatniczej do Gtownej Ksiegowej w przypadku
odwotania z pelnionej funkcji, wypowiedzenia mi stosunku pracy lub przeniesienia mnie
na stanowisko nie uprawniajace do korzystania ze stuzbowej karty ptatnicze;j,

w przypadku utraty stuzbowej karty ptatniczej do niezwlocznego dokonania jej blokady
oraz powiadomienia Gtownej Ksiggowej o okolicznoSciach utraty karty.

Ponadto o$wiadczam, Ze wyrazam zgodg¢ na potracenie z mojego wynagrodzenia za prace/diety:

1. kwoty wydatkow zaptaconych stuzbowsa kartg ptatnicza, nie zwigzanych z wykonywanymi
obowigzkami stuzbowymi, wraz z poniesionymi kosztami wynikajacymi z nieuprawnionego
wykorzystania stuzbowej karty ptatnicze;j;

2. nierozliczonych kwot wynikajacych wykorzystywania stuzbowej karty ptatnicze;j;

Pila, ANIa ..o s



