
DKA.2110.01.2014       Piła, dn. 09.04.2014 r. 

 

Ogłoszenie nr 1/2014 

  z dnia 09.04.2014 r. 

 

Przewodniczący Zarządu Związku Międzygminnego  

„Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” z siedzibą w Pile   

ogłasza konkurs ofert na świadczenie usług: – specjalisty ds. zamówień publicznych 

 

1. Nazwa i adres jednostki: 

 

Związek Międzygminny „Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi”,                  

ul. Dąbrowskiego 8, 64-920 Piła. 

 

2. Forma świadczenia usług: 

 

Umowa cywilno-prawna (umowa zlecenia). 

 

3. Wymagania obligatoryjne wobec oferenta:  

 

1) obywatelstwo polskie,  

2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 

3) brak skazania za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne 

przestępstwo skarbowe,  

4) nieposzlakowana opinia,  

5) wykształcenie wyższe ( preferowane: administracyjne, prawnicze, ekonomiczne, ochrony 

środowiska lub o innej specjalności przydatnej dla wykonywania oferowanych usług ),  

6) minimum 3 lata doświadczenia w prowadzeniu postępowań o udzielanie  zamówień 

publicznych, 

7) praktyczna znajomość przepisów ustawy: Prawo zamówień publicznych oraz przepisów 

wykonawczych wydanych na jej podstawie – umiejętność interpretacji przepisów dotyczących 

zamówień publicznych,  

8) umiejętność posługiwania się narzędziami informatycznymi ( programy biurowe i inne ),  

9) umiejętność negocjacji, 

10) umiejętność pracy pod presją czasu. 

 

4. Wymagania dodatkowe pożądane od oferenta:  

 

1) ukończone kursy kierunkowe w zakresie prowadzenia zamówień publicznych 

2) umiejętność dobrej organizacji pracy własnej oraz pracy w zespole, 

3) dyspozycyjność, 

4) samodzielność, odpowiedzialność, rzetelność, obowiązkowość, kreatywność, dokładność, 

5) wysoka kultura osobista,  

6) znajomość zagadnień związanych z organizacją pracy biurowej,  

 

 

 

 



 

5. Zakres świadczonych usług: 

  

1) przygotowanie, opracowanie, przeprowadzenie i upublicznienie postępowań o udzielenie 
zamówienia publicznego z uwzględnieniem wytycznych krajowych i unijnych w projekcie, 

2) udział w wykonywaniu zadań i czynności w zakresie formalno-prawnym przygotowywania     
i przeprowadzania postępowań o udzielanie zamówień publicznych, 

3) prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikające      

z procedur odwoławczych itp.), 

4) ocena formalno-prawna ofert ( weryfikacja prawidłowości i kompletności dokumentacji 
sporządzonej w postępowaniach o zamówienie publiczne), 

5) sporządzanie  specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ), 

6) sporządzanie umów o zamówienia publiczne, 

7) koordynowanie i kontrolowanie czynności związanych z zawarciem umowy z wybranym 

oferentem 

 

6. Dokumenty wymagane w składanych ofertach: 

1. życiorys zawodowy (CV), 

2. list motywacyjny, 

3. kserokopie dyplomów (innych dokumentów) potwierdzających wykształcenie oraz kserokopie 

zaświadczeń o ukończonych kursach i szkoleniach, 

4. kserokopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe lub związane  

ze świadczeniem usług w przedmiotowym zakresie,  

5. oświadczenie o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego  

lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

6. oświadczenie o posiadaniu przez kandydata pełnej zdolności do czynności prawnych  

oraz korzystaniu z pełni praw publicznych. 
 

W załączeniu do niniejszego ogłoszenia udostępnia się druk obejmujący wszystkie wymagane 

oświadczenia. 

 
Załączone: list motywacyjny i życiorys powinny być opatrzone następującą klauzulą: 
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji”. 
 
Komisja lub osoba powołana do zaopiniowania oferentów do świadczenia usług  

„specjalisty ds. zamówień publicznych”, uprawniona będzie do ewentualnego żądania dostarczenia 

brakujących lub uzupełnienia dokumentów złożonych w ofercie w trakcie trwania konkursu. 

 
7. Przebieg postępowania w sprawie konkursu:  

1. Wymagane dokumenty należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Oferta – konkurs ofert 

na świadczenie usług specjalisty ds. zamówień publicznych” osobiście w pokoju Nr 301 (III piętro) 

przy ul. Dąbrowskiego 8, 64-920 Piła, lub wysłać pocztą na wskazany wyżej adres Związku 

Międzygminnego „Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” z siedzibą w Pile, 

w terminie do dnia 25 kwietnia 2014 r. (decyduje data wpływu do Biura Związku 

Międzygminnego). 

 

Oferty, które wpłyną  po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane. 

 

2. Po upływie terminu do złożenia ofert na stronie internetowej  Związku Międzygminnego  

„Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” z siedzibą w Pile: – www.prgok.pl  

w menu „Ogłoszenia” upowszechniona zostanie informacja o liczbie oferentów, którzy spełnili 

http://www.prgok.pl/


wymagania formalne określone w niniejszym ogłoszeniu. Każdy z tych oferentów zostanie 

poinformowany telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.  

Szczegółowych informacji o przebiegu postępowania udziela Zygmunt Jasiecki – Dyrektor 

Biura Zarządu 

 

8. Informacja o wynikach konkursu:  

Informacja o wyniku konkursu będzie umieszczona na wskazanej wyżej stronie internetowej Związku 
Międzygminnego „Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” oraz na tablicy ogłoszeń  
w siedzibie Związku. 
  

9. Pozostałe informacje:  

Przewodniczący Zarządu zastrzega sobie prawo odwołania konkursu lub przedłużenia terminu 

składania ofert. 

 

 

                                                                     Przewodniczący Zarządu Związku Międzygminnego                 

                                                                   „Pilski Region Gospodarki Odpadami Komunalnymi” 

                                                                                               z siedzibą w Pile 

 

                                                                                               Zygmunt Jasiecki 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

…………………………… 
(miejscowość, data) 

………………………………… 
(imię i nazwisko) 

 

………………………………… 
(adres zamieszkania) 

 

                                                                                  

                                      

 

                                                  

 

                                                              OŚWIADCZENIE 

 

Niniejszym oświadczam, iż: 

1. jestem obywatelem polskim, 

2. posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw     

publicznych, 

3. nie byłem skazany / nie byłam skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne 

przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub za umyślne przestępstwo 

skarbowe, 

4. cieszę się nieposzlakowaną opinią, 

5. akceptuję warunki ustalone w niniejszym ogłoszeniu o konkursie. 

 

 

 

…………………………………… 
(podpis oferenta) 

 


